附件：2
	芝罘区2023年度代理记账机构自查表

填报单位(盖章)：            负责人：             联系电话：

	内 容
	数量
	备注

	一、代理记账机构资格条件
	
	

	1.被抽查代理记账机构主管业务负责人数量(=①+②)
	
	

	其中：①主管业务负责人具备会计师以上专业技术职务资格的人员数量
	
	

	 ②主管业务负责人从事会计工作三年以上人员数量
	
	

	2.被抽查代理记账机构其他从业人员数量(不含主管业务负责人)=①+②
	
	

	其中：①在本机构专职从业的其他从业人员数量
	
	

	其中：完成会计人员信息采集数量
	
	

	②不在本机构专职从业的其他从业人员数
	
	

	3.是否有代理记账业务内部规范
	
	填是或否

	4.是否设立分支机构（①+②=③+④）
	
	

	其中：①分支机构按照规定备案登记的数量
	
	

	 ②分支机构未按规定备案登记的数量
	
	

	 ③对分支机构进行实质性统一管理的数量
	
	

	 ④未对分支机构进行实质性统一管理的数量
	
	

	5.代理记账机构发生变更是否按规定办理变更登记
	
	填是或否

	6.代理记账机构以及委托单位是否存在偷税漏税
	
	填是或否

	二、代理记账机构执业质量情况
	
	

	  7.会计核算是否符合国家统一会计制度规定
	
	填是或否

	  8.执行会计基础工作规范以及相关制度是否存在问题
	
	填是或否

	  9.代理记账机构办理业务实际发生件数(2022年1月1日至被检查日)
	
	

	 其中：代理记账机构办理业务签订合同件数(2022年1月1日至被检查日)
	
	

	  10.检查发现需要重视的其他问题(在备注栏中概要记录)
	
	

	三、代理记账机构制度建设情况
	
	

	  11.是否建立比较健全制度规
	
	填是或否

	  12.是否全部落实会计凭证交接制度
	
	填是或否


