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1.目的

为了进一步推动我院的科研工作,鼓励我院职工发表高质量的科研论文，保护医院知识产权，培

养科学、严谨的治学态度和学风，特制定本办法。

2.范围

全院人员

3.定义

无

4.内容

4.1 投送论文

4.1.1 本院职工投稿前先填写《滨州医学院烟台附属医院投送论文登记表》（以下简称“登记

表”），经论文第一作者、通讯作者、科主任签字后持投送论文全文到科技与研究生处开具介绍信

。

4.1.2 在我院学习的医学生（包括全国统招本科生、研究生、在职研究生等）填写“登记表”

，经论文第一作者、通讯作者签字、导师签字、科主任签字，到科技与研究生处开具介绍信。

4.1.3 在我院学习的进修人员填写“登记表”，经论文第一作者、通讯作者签字、科主任签字

，到科技与研究生处开具介绍信。

4.1.4 文章不可一稿多投，被第一投送杂志退稿后，凭退稿函到科技与研究生处重新开具介绍

信，方可投送其他杂志。

4.1.5 自本规定发布之日起新投送的中英文文章必需先填写“登记表”并经相关人员及科室签

字审核后，到科技与研究生处开具介绍信，否则所产生的知识产权纠纷个人负责，相关版面费等费

用一律不予报销，不给予论文奖励。

4.2 论文署名

4.2.1 我院职工发表论文时，均应将署名单位标注为，中文格式：滨州医学院烟台附属医院；

英文格式：YantaiAffiliated Hospital of Binzhou Medical University。否则不予报销论文版面

费。

4.2.2 来源于科研基金的论文，应按相关部门的规定标注基金资助。原则上基金负责人应为通

讯作者或第一作者，如标注他人为论文通讯作者或第一作者，需经该项基金负责人签字同意。

4.2.3 经我院开具介绍信投送的论文，第一作者的第一单位必须为滨州医学院烟台附属医院。

如有共同第一作者及共同通讯作者，以排名在前者为准。如第一作者单位为我院，而通讯作者单位

非我院， 需出示通讯作者本人及所在单位科研部门同意我单位为第一作者单位的同意函 （如为国

外单位则出示通讯作者的签名信） ，若不能出示，则不予开具介绍信。

4.3 论文版面费报销

4.3.1 发表在 SCI、EI、ISTP、CA、Medline 等收录期刊，CSCD 期刊、中文核心期刊、中华医

学会系列杂志的论文，报销全部版面费；发表在中国科技论文统计源期刊上的论文，报销 70%版面

费；其余期刊不予报销版面费。

4.3.2 对于刊登在增刊、特刊、论文集、论文汇编、讲义、报纸、简报、医学科普读物、内部

刊物、非国内公开发行的医学刊物及加厚期刊上的临床经验总结（特殊情况例外）等，不属于版面

费报销范畴。

4.3.3 医院鼓励管理人员、教学人员发表论文，论文视文稿内容，参照相关规定报销版面费并

给予奖励。

4.3.4 论文作者亦可从其承担科研课题经费中全额报销版面费，但在非法期刊上发表的论文除
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外。

4.3.5 报销外币支付的版面费，需携带发表论文、杂志社收取版面费通知及国内银行出据的正

式收款单据，折合当日与人民币的比价报销。

4.3.6 论文版面费实行每年集中报销一次。在每年 12 月，论文第一作者持论文原件、发票及发

票真伪查询件，到科技与研究生处审核、登记、存档后，履行报销手续。

4.3.7 发表文章内容必须与本专业密切相关，否则版面费不予报销。

4.3.8 对于一稿多投、弄虚作假或者抄袭剽窃他人论文，给医院造成不良影响者，版面费不予

报销。

4.3.9 论文版面费报销限额为 4000 元，超出部分由论文作者自行承担，SCI 版面费不设限额。

4.4 发表论文的统计和存档

4.4.1 论文发表后需到科技与研究生处登记备案。每年年终统计科室发表论文数，以发表后送

科技与研究生处登记备案的论文为准。

4.4.2 本办法由科技与研究生处负责解释。

4.4.3 本办法如与国家有关政策相抵触，以国家政策为准。

4.4.4 本办法自发布之日起施行。我院现有的相关规定中凡有与本办法相抵触的内容，以本办

法为准。

4.5 论文发表、版面费报销程序（详见附件）。

5.附件

5.1 《投送论文登记表》

5.2 《论文发表、版面费报销程序》

6.相关文件

滨医行发〔2008〕124 号 《滨州医学院科研论文版面费报销办法（试行）》
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附件 5.1

投送论文登记表

F-KY-0004-20171027-01

论文编号：

论文第一（通讯）作者 科室

论文题目

拟投杂志

投送日期

论文第一作者（与共同第一作者）承诺

秉承科学、严谨、求实的科研作风，本人声明该论文内容真实、数据可靠、不存在捏造篡改、

实验数据和结果的情况，不存在抄袭、剽窃、重复发表和一稿多投情况，作者署名实事求是。如

有不实，本人承诺承担相应责任。

承诺人签字：

年 月 日

论文权责承担人（通讯作者与共同通讯作者）承诺

本人声明在论文中的学术贡献符合通讯作者署名条件。严格审核了论文，确认论文署名、实

验结果和实验数据均真实、客观，不存在学术不端行为。按照国际惯例和《滨州医学院烟台附属

医院关于发表论文的管理暂行规定》，本人承诺承担该论文首要学术技术责任，承担学术不端行

为全部责任。

承诺人签字：

年 月 日

审核人（科室主任）意见

本人根据《滨州医学院烟台附属医院关于发表论文的管理暂行规定》，对论文相关实验和人

员情况进行调查了解，并对论文进行了认真审核。如有不实，本人承诺承担相应管理责任。

科室主任签字：

年 月 日
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附件 5.2

论文发表、版面费报销程序

论文完成

填写投稿介绍信及投送论文登记表

（科技与研究生处 OA 公共文件柜下载）

持发表刊物原件到科技与研究生处登记

财务处报销

每年 12 月到科技与研究生处上交版面费发

票原件、真伪查询证明、SCI 论文仅需提供

检索机构开具的收录证明

院领导审查、签字

科室负责人或研究生导师审核、签字

科技与研究生处登记盖章

论文发表

科技与研究生处审核、签字、存档
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