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[bookmark: _Toc470784070]1注册和登录
[bookmark: _Toc470784071]注册
*特别提醒：已在http://ytrsj.gov.cn:8082/hso有网上申报账号的用户使用网上申报账号即可登录，无需重复注册,如下图注册提示。
[image: ]
使用IE浏览器进行系统访问（浏览器推荐使用IE7,8,9这三个版本的IE），在地址栏输入系统访问地址http://ytrsj.gov.cn:8082/tatr/
回车后出现下面的登录页面：
[image: ]
单位在登录系统前需要先注册账号和密码，注册后等待市职建处审核通过后方可登录系统。
用户注册：点击登录页面的【用户注册】进入注册页面，如下图所示：
[image: ]
录入注册的用户名、密码、联系人等单位基本信息，其中邮箱需要准确填写，此处填写的邮箱用于找回密码。点击【材料附件】可以上传本单位相关的附件，点击【提交申请】将提交给市人力资源和社会保障局审核。
[bookmark: _Toc470784072]1.2登录
[image: ]
注册的用户名和密码审核通过后，在登录页面输入用户名和密码，点击【登录】按钮。
[bookmark: _Toc470784073]2单位申请
[bookmark: _Toc470784074]2.1申请
登录系统后进入如下页面：
[image: ]
在该页面可以看到市人力资源和社会保障局开启的填报期等信息，其中只能在申请起始时间和申请终止时间的时间段内才可申请。若本单位的人员申请某个填报期的某个项目点击所在行的【申请】进入如下申请人信息录入页面：
[image: ]
录入完基本信息点击“学历情况”进入学历维护页面，
[image: ]
首先点击【增加一行】录入对应的学历信息，点击所在行的【证明材料】上传对应的证明材料，可增加多行录入对应的多条学历。
其他“资格证书情况”、“社会荣誉情况”、“竞赛获奖情况”、“授权专利情况”及“参与编制标准工艺、工作法”等信息和“学历情况”录入操作基本类似。
最终录入完所有的信息后点击【保存并上报】按钮，将会保存录入的申请人信息并同时上报。
[bookmark: _Toc470784075]2.2本单位的申请记录
[image: ]
点击申请记录会进入某个填报期下本单位申请的人员列表页面，在该页面我们可以查看到该人的信息审核状态，还可以进行修改、上报和撤销上报、查看明细的操作，如下图：
[bookmark: _GoBack][image: ]
点击【修改】进入如下修改页面，其中修改操作只能修改信息审核状态为“待上报”和“退回修改”的申请信息。若需要修改某条申请信息并且该信息已上报还在审核中，需要先点击【撤销上报】按钮，撤销已上报的申请，然后再点击【修改】进入修改页面。修改页面和新增申请页面相同，修改完信息后同样点击【保存并上报】
1
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